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HR工具-文本范例

XX公司档案销毁申请单

                                                                                     年    月    日

	档案名称
	档  号
	类 别
	密 级
	案卷数量
	单 位
	规定保管年限
	已保管年限
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	办公室主任
	
	审计监察部经理
	
	范围内人员
	

	行政总监
	
	总  经  理
	
	董  事  长
	

	销毁方式：
	监销人员：                                          经办人：


                                                                                                制单：

仅供参考

