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HR工具-文本范例

需求人员详细情况纪录单

	需求人员详细情况纪录单
	部门

	
	科室

	工作名称

	工作地点

	标   准
	最理想的
	较为理想的
	不合标准的

	教育、资格证书、培训
	
	
	

	工作经验
	
	
	

	知识技能
	
	
	

	个性特点
	
	
	

	外在气质
	
	
	

	兴趣爱好
	
	
	

	其它要求
	
	
	

	起草人
	

	职务
	


日期
仅供参考

